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I. Munkaterv 2019-2020 tanév 

AUGUSZTUS 

Dátum   Időpont  Program, tartalom 

 

2019.08.29.  9.00-13.30  Tankerületi tanévnyitó konferencia 

2019.08.29.  18.00   Önkormányzati díjátadó ünnepség 

2019.08.30.                 10.00 Vezetőségi értekezlet (feladatok, dátumok,       

feladatkörök szétosztása) 

2019.08.30.  12.00-13.30  Alakuló értekezlet (napirendi pontok szerint)  

      új kollégák, helyettes bemutatása, tanszakvezetők 

   14.00-15.00  Tanszaki értekezlet (munkaterv, tanszakvezető 

      választás, feladatok felelősök, versenyek) 

      Önértékelés éves munkatervének összeállítása. 

15.00-17.30 Tanévnyitó értekezlet: Éves munkaterv 

elfogadása  

önértékelések, minősítések, versenyek 

megbeszélése 

óraszámok, órabeosztások, befizetések 

megbeszélése 

tűzvédelmi-, balesetvédelmi oktatás, termek 

beosztása, csoportlétszám, szombati nyitva tartás, 

új telephely, 

      KRÉTA e-napló feladatok ismertetése. 

   17.30-18.30  Egyéni kérések, problémák megbeszélése 

 



SZEPTEMBER 

 

Dátum   Időpont  Program, tartalom 

2019.09.02.     A naplók megnyitásának dátuma is szept. 02.! 

      Tanszakvezetők éves munkatervének leadása. 

09.02. 

2019.09.02.                10:00 Vezetői megbeszélés (Benkő ref. isk. telephely 

kérdése) 

csoportos/egyéni órák/termek elosztása: (Lilian 

táblázat) 

2019.09.03.     Szolfézs csoportok beosztása (Heni: táblázat) 

csoportos órák összesített órarendje honlapra 

(kórus, zenekarok, kamarák, zeneirodalom, 

szolfézs) Hajni 

2019.09.03.  17.00   Szülői értekezlet (Benkő református iskola) 

2019.09.04. Honlapra felkerül a melléktárgyi foglalkozások 

ideje 

2019.09.06.     TTF (végleges) papír alapon a Tankerületnek 

2019.09.06.  9.00   Központi KRÉTA képzés AMIK részére (PSZI) 

2019.09.02-09.03.     Délután Kollégák bejelentkezése a kihelyezett 

tagozatokon, terem igénylése, egyeztetése az 

iskolákkal,) 

Szolfézs előképzők meghirdetése 

(osztályfőnökök, szülői értekezleten) 

osztályfőnökök és igazgatók. 

2019.09.02.-09.09. Változás! Szolfézs főtárgyasok jelentkezési lapját 

a szolfézstanárok és/vagy a szülők hozzák be 



09.09.-ig a befizetésig (09.09 és 09.11. hétfő-

szerda) 

2019.09.06. főtárgytanárok megtartják az órabeosztásokat. A 

részletes órarend leadása legkésőbb 09.09. ebből 

alakítjuk az e-naplót (hol, mikor, kit, mit), 

Figyelem: szeptember 06. már naplózzuk az 

órákat!!Közös órák, tábori élmények, 

új kölcsönzési papírok, adategyeztetés, korrep 

egyeztetése 

2019.09.09.     A csoportos órák is elkezdődnek! 

2019.09.09.  14.00-18.00  Tandíj és térítési díj befizetése 

2019.09.11.  14.00-18.00  Tandíj és térítési díj befizetés 

2019.09.10.                10.00 Vezetői megbeszélés (a hét feladatainak 

megosztása, előző hét feladatainak beszámolója) 

2019.09.10. Tanári órarendek feltöltése az e-naplóba, a 

főtárgytanárok által megadott adatok alapján. 

2019.09. 10.11.12. 09.00-12.00  Főtárgyi Egyeztetés a helyetteseknél (e-napló) 

13.00-17.00 adminisztráció, kölcsönzési papírok, óraszámok, 

melléktárgyi órák, ellenőrzése, szülői 

nyilatkozatok, vendégtanulók, tagozatok, 

osztályok, adatok és kötelező óraszámok 

ellenőrzése).  

2019.09.13.                9.00-18.00                     Melléktárgyi egyeztetések: órarend, létszám,    

vendég tanulók 

2019.09.16. és 17. 11.00   Melléktárgyi egyeztetés 

2019.09.16.  17.00   DÖK alakuló ülés (felelős: Szabó Zsuzsanna) 

      - rendelkezik az 1 napjáról, csoport létszám 

17.30 Szülői Munkaközösség alakuló ülés (felelős: 

Igh.) 



18.00 Intézményi Tanács alakuló ülés (felelős: Pásztiné 

Sz. Zsuzsanna) 

2019.09.16.     Tanulói létszám végleges leadása a Tankerület felé 

2019.09.  folyamatos  Budapesti munkaközösségi értekezletek (felelős: 

      a munkaközösség-vezetők) 

2019.09.16.  10.00   Heti vezetői megbeszélés (a hét feladatai) 

2019.09.19.                10.00 Ambrus Orsolya és Varga Evelin gyakornoki 

vizsgája 

2019.09.20.  10.00   Darázs Ádám gyakornoki vizsgája 

2019.09.23.  10.00   Heti vezetői megbeszélés: KRÉTA 

2019.09.24-25-26. 10.30   Belső továbbképzés: Kréta e-napló 

      gyakorlati képzés óránként 10 fővel. 

2019.09.27.     Végleges TTF a Tankerületbe beküldeni. 

2019.09.28.     Újpesti futónap 

2019.09.30.                10.00 Heti vezetői megbeszélés: statisztika, havi zárás 

Kréta 

2019.09.30.  Statisztikák, munkaidő nyilvántartás, KRÉTA 

zárás,  

      OSAP jelentés az október 01. adatok alapján 

      Felelős: Intézményvezető 

OKTÓBER 

Dátum   Időpont  Program, Tartalom 

 

2019.10.01.  folyamatos  Zene világnapja (koncertek a kerület iskoláiban) 

2019.10.01.     KIR-STAT (OSAP jelentés) 



2019.10.1-4     Önértékelések indítása  

2019.10.07.  10.00   Heti vezetőségi megbeszélés (statisztika) 

2019.10.07-11. 41.héten  Tanszakvezetők és leltárfelelősök ellenőrzik az új 

kötelezvényeket, és átvezetik a belső 

nyilvántartásba 

Felelős: tanszakvezetők, leltárfelelősök, Czender 

Éva 

2019.10.14.  10.00   Heti vezetőségi megbeszélés (leltár átnézése) 

2019.10.01-15.    OSAP jelentés, KIR-STAT, KRÉTA elkészítése.  

Felelős: Ig., Igh., iskolatitkárok. 

2019.10.21.                10.00 Heti vezetőségi megbeszélés: alapdokumentumok 

átnézése törvényi változások miatt. Havi zárás 

Kréta 

2019.10.22.  11.00   Minősülő kollégák részére: portfólió megbeszélés 

2019.10.23.     Ünnep, munkaszüneti nap 

2019.10.26-11.03.    Őszi Szünet 

      Szünet előtti utolsó tanítási nap:10. 25. (péntek) 

      Szünet utáni első tanítási nap:11.04. (hétfő) 

 

NOVEMBER 

Dátum   Időpont  Program, Tartalom 

 

2019.11.04.  10.00   Heti vezetői megbeszélés (feladatok, 

eredmények) 

2019.11.04-08 .    Őszi Pedagógiai Napok (POK rendezvény) 



  AMI koncertek (POK őszi pedagógiai napok 

keretén belül) 

2019.11.05.-09.  Óralátogatások (új kollégáknál és 

gyakornokoknál) felelős: intézményvezető és 

helyettesek 

2019.11.06.  10.00   Minősülő kollégáknak portfólió megbeszélés 

2019.11.04-08.  Az önértékelésben résztvevők befejezik, lezárják 

az értékelést (óralátogatás, interjú, kérdőív) és 

feltöltéseket. felelős: tanszakvezetők 

2019.11.11.               11.00-12.00  Kórustalálkozó rendezőinek megbeszélése 

(feladatok véglegesítése). Felelős:Lilian, zongora 

és szolfézs tanszak 

2019.11.15.  10.00-13.00  III. Újpesti Bárdos Kórustalálkozó 

a kerület kórusaival. Felelős a zongora és szolfézs 

tanszak 

2019.11.18.               10.00  Heti vezetőségi megbeszélés: (kórustalálkozó 

lezárása, a félév további feladatai) 

2019.11.25  10.00   Heti vezetőségi: Kréta havi zárás 

2019.11.  Bázis intézmények pályázatának kiírása, ha 

szeretnétek? 

rengeteg szakmai feladattal jár, jó gyakorlatok 

megosztás 

DECEMBER 

Dátum   Időpont  Program, Tartalom 

 

2019.12.02.               10.00   Heti vezetőségi megbeszélés: (Karácsonyi 

koncertek, terembeosztás, félév zárás) 



2019.12.05.                 17.00 Mikulás érkezik a zeneiskolába, ajándékozásés 

rövid műsor a gyerekeknek. Felelős: jazz tanszak, 

Lilian 

2019.12.07.  16.00   Munkanap: Adventi hangverseny a Városházán  

tanári koncert, (12.24.helyett) mindenkinek 

munkanap! 

      felelős: tanszakvezetők 

2019.12.09.                10.00 Heti vezetőségi megbeszélés (Zenekarok 

Karácsonyi Koncert), Kréta zárás! 

2019.12.13.                16.00-21.00  EBTK Igazgatói Karácsony a II. emeleten.          

Tanítás a központban 16.00 óráig. 

2019.12.14.  Színháztermi főpróbák hangverseny 

mindenkinek munkanap (dec.27. helyett) 

      Felelős: Szabó Krisztián, Balázs András 

2019.12.16.  18.00   Bérletes koncert (1. alkalom) 

2019.12.19.  17.00   Tanári karácsony (koncert, közösségi program) 

2019.12.20.  DÖK nap (pályaorientációs foglalkozás) 

  (3. tanítás nélküli munkanap) 

2019.12.21-01.02    Téli szünet 

Szünet előtti utolsó tanítási nap: 2017.12.19. 

(csütörtök) 

      Szünet utáni első tanítási nap: 2018.01.06. 



JANUÁR 

 

Dátum   Időpont  Program, Tartalom 

2020.01.03-24. 14.00   Félévzáró vizsgahangversenyek, beszámolók,  

      01.24. I. félév zárása a KRÉTÁ-ban 

2020.01.31.  Félévi eredmények kiküldése (szülők, 

Tankerület) 

2020.01.06.                 10.00  Heti vezetőségi megbeszélés (félévi 

adminisztráció ellenőrzésének menete) 

2020.01.13-17.  Melléktárgyi jegyek feltöltése a 

Metronómba/Krétába 

       felelős: Dékányné Heni és a melléktárgyi tanárok 

2020.01.13-17             délelőtt Egyeztetés, ellenőrzés a melléktárgyi 

tanárokkal vendégtanulók jegyei, hiányzásai: 

Hajni 

2020.01.16-22.  Főtárgyi jegyek beírása a Metronómba, 

KRÉTÁba 

2020.01.20.                    10.00  Heti vezetőségi: Metronóm és Kréta adatainak 

összevetés 

      főtárgyi ellenőrzés beosztása 

2020.01.20.-24.          10.00-13.00 Félévi egyeztetés főtárgy: Metronóm, Kréta 

(ellenőrzés) 

   14.00-17.00  Felelős: helyettesek 

2020.01.24.     Első félév vége! (ez kerül az értesítőbe) 

2020.01.27.                 10.00 Heti vezetőségi megbeszélés: félévzáró értekezlet 

pontjai 

emléktábla koszorúzás. Kréta havi zárás 



2020.01.28.  13.00-13.30  Erkel Tibor emléktáblájának koszorúzása  

      felelős:vonós tanszak 

      (4.tanítás nélküli munkanap) 

2020.01.28.                13.00-16.00 Félévzáró nevelőtestületi értekezlet: (4. tanítás 

nélküli) munkanap (kötelező munkanap) 

 13.30-14.00  Tanszaki értekezlet (önértékelés, aki kimaradt) 

 14.00-16-00  Nevelőtestületi értekezlet  

    Tanszakvezetői féléves beszámoló leadása: 

01.28. 

 (emailben a szokásos szempontok alapján) 

II. félév feladatai, eseményei, zenedenap, nyílt 

nap? 

    felvételi megbeszélése, hangszerbemutatók 

beiskolázási terv előkészítése, KRÉTA 

tapasztalatok 

2020.01.29.  17.30   Jazz tanszaki (zenekari koncert) Színházterem 

2020.01.31.  10.00-14.00  Aranypacsirta népzenei minősítő verseny 

 

 

FEBRUÁR 

Dátum   Időpont  Program, Tartalom 

 

2020.01.31.-02.01.  V4-ek Félévzáró koncert Pozsony (felelős: jazz 

tanszak) 

      fenntartói többletkötelezettség 



2020.02.03.                 10.00 Heti vezetőségi megbeszélés: (zenedenap 

átgondolása, (nyílt nap lehetősége az 

intézményben.) 

2020.02.10..  11.00-12.30  Heti vezetőségi: BECS megbeszélés,  

      II. féléves önértékelés (Kit, mikor?) 

2020.02.11-14.    BECS kódok generálása, dokumentum elemzés, 

      kérdőívek, interjú készítés, feltöltés 

      Felelős: tanszakvezetők 

2020.02.10.?  14.00-18.00  II. félév tandíj és térítési díj befizetése 

(Alapítvány) 

2020.02.11?  14.00-18.00  II. félév tandíj és térítési díj befizetése 

(Alapítvány) 

2020.02.12?  14.00-18.00  II. félév tandíj és térítési díj befizetése 

(Alapítvány) 

2020.02.17.                 10.00 Heti vezetőségi megbeszélés: Befizetések ell, 

Tanker. Színháztermi próba  

2020.02.24.                 10.00 Heti vezetőségi: Beiskolázási terv: végleges, Nyílt 

nap? 

2020.02.28.  Kréta TTF, Beiskolázási terv, 

jegyzőkönyv+beszámoló 

2020.02.28.  Oktatási hivatal: 2021. évi Minősítési eljárás 

feltételei 

 

MÁRCIUS 

Dátum   Időpont  Program, Tartalom 

 



2020.03.02.  10.00   Heti vezetőségi megbeszélés: 

2020. 03.04.  11.00   V. Nyári zenei tábor szervezése. Felelős: 

      Sári Virág, Mester Zsolt, Borsi Réka 

      Diákönkormányzat és P. Szabó Zsuzsanna 

      (plakát, jel.lap, buszrendelés, szállás, program) 

2020.03.09.  10.00   Heti vezetőségi: Nyílt nap, Zenedenap, felvételi 

2020.03.12.                 17.30 Kicsinyek Hangversenye. (bérletes)Felelős: 

tanszakvezetők 

2020.03.14.     Éves Beiskolázási terv elkészítésének határideje 

2020.03.15     Nemzeti ünnep 

2020.03.16.                 10.00 Heti vezetőségi: Alapvizsga, Záróvizsga 

jelentkezés leadásának ellenőrzése 

2020.03.20.  Írásos jelentkezés az Alapvizsgákra és a 

Záróvizsgákra 

      felelősök: főtárgyi és melléktárgyi tanárok 

2020.03. 23.  Heti vezetőségi: Önértékelések lezárása, 

fejlesztési terv. 

2020.03. 30  10.00   Heti vezetőségi: Sándor István díj  

felterjesztésének határideje. Kréta havi zárás 

 

ÁPRILIS 

Dátum   Időpont  Program, Tartalom 

 

2020.04.06.  10.00   Heti vezetőségi: Zenedenap/Nyílt nap/felvételi 

      munkacsoport megbeszélés, feladatok szétosztása 



2020.04.07.  13.00   Cimbalom találkozó: tanárok és diákok 

2020.04.08.  10.00   Tanári kirándulás (tanítás nélküli munkanap 5.) 

      felelős: intézményvezető 

2020.04.09.-14.    Tavaszi szünet 

      Szünet előtti utolsó tanítási nap: 2020.04.08. 

(kirándulás) 

      Szünet utáni első tanítási nap:2020.04.15. 

2020.04.18.  14.00-21.00  Zenedenap/Nyílt nap (Alapítványi családi nap)  

      Felelős: munkacsoportok, tanárok, Lilian 

2020.04.20.                10.00 Heti vezetőségi: felvételi beosztás, terembeosztás 

ellen. 

2020.04.20-21-22.      15.00-19.00 Felvételi meghallgatások: felelősök: 

tanszakvezetők 

2020.04.27.                10.00 Heti vezetőségi: felvételi tapasztalatok 

megbeszélése, értékelések, adatok feldolgozása 

(Hajni), Kréta zárás 

2020.04.30.     Civil pályázat leadási határideje  

 

MÁJUS 

Dátum   Időpont  Program, Tartalom  

 

2020.05.01.     Ünnep, munkaszüneti nap 

2020.05.04.                10.00  Heti vezetőségi: előzetes TTF, Orgonás koncert 

szervezés 



tanszakvezetők leadják az igényeket létszám, 

felvételi eredmények kiértesítése a szülők felé 

(határozatok) 

2020.05.07.v 08. 18.00   Belvárosi Orgonás koncert (bérletes) 

Felelős: Tóka Ágoston, tanszakvezetők (1-1 

hangszer 

képviselje a tanszakot, kamara is, 

közönségszervezés) 

2020.05.11.  10.00   Heti vezetőségi: Felvételi eredmények kiértesítése 

2020.05.18.                 10.00 Heti vezetőségi: jövő évi tandíj, térítési díj 

megállapítása 

      befizetés időpontja-tankerület 

2020.05.25.     Elkezdődnek a melléktárgyi vizsgák   

2020.05.25.     Elkezdődnek a főtárgyi vizsgák  

2020.05.26.  Melléktárgyi jegyek, hiányzások kitöltése a  

 Metronómban és a Krétában.  Felelős: 

tanszakvezetők, vendégtanulók hiányzásai, 

értékelés (Hajni) 

2020.05.27.-29. Indul a melléktárgyi egyeztetés CSAK 3 NAP! 

 A szolfézstanárok csak ezen a 3 napon 

egyeztetnek! 

  (kamarák, zenekarok, kórus, zeneirodalom, 

operastúdió 

 jazz-zenekari gyakorlat is) 

2020.06.01 Pünkösd hétfő: Nincs tanítás 

 

JÚNIUS 



Dátum   Időpont  Program, Tartalom 

 

2020.05.30.-06.13. egész nap  Egyeztetés, csak főtárgy tanároknak. 9 nap! 

2020.06.01.     Pünkösd hétfő: nincs tanítás 

2020.06.05.     Újpesti Fúvószenekari találkozó 

      Felelős: Szabó Krisztián, Balázs András, Kneitner 

      József tanszakvezető 

2020.06.03.     Vendégtanulók melléktárgyi jegyeinek elküldése 

      Felelős: Dékányné Heni, iskolatitkár 

2020.06.12.  9.00-12.00  Utolsó egyeztetés! 

2020.06.12-13   V4-ek Tanévzáró ünnepség (Katowice):20-25 

fős csapat 

      képviseli az országot (többletkötelezettség) 

2020.06.15.  Tanítási év utolsó napja (ez a bizonyítvány 

kiállításának dátuma is!!)Tanszakvezetői 

beszámolók leadása: 06.15. 

2020.06.15.  17.00   Tanévzáró ünnepség (oklevelek kiosztása) 

   18.00   Bizonyítvány osztás 

2020.06.17 14.00-18.00  Régi és új növendékek 

beiratkozása, befizetés is. 

2020.06.18.  14.00-18-00  Beiratkozás, befizetés (tandíj, térítési díj) 

2020.06.19.  14.00-18.00  Beiratkozás, befizetés (tandíj, térítési díj) 

2020.06.22.  14.00   Tanévzáró Értekezlet: napirendi pontok alapján 

   14.00-15.00  Erkel emlékplakett ünnepélyes átadása 

      nyugdíjba vonuló kollégák búcsúja 



15.00-15.30.. Tanszakok megbeszélése, tanszakvezetői 

beszámoló, év végi feladatok egyeztetése (leltár, 

javítások) 

   15.30-17.00  Nevelőtestületi záró értekezlet: vezetői beszámoló 

elfogadása, szavazás, tábor, nyári feladatok, 

KRÉTA 

jelenléti ív, jegyzőkönyv, KT, DÖK, SZMK, 

Int.tan. 


