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.  Munkaterv 2019-2020 tanév

AUGUSZTUS

Datum Idépont Program, tartalom

2019.08.29. 9.00-13.30 Tankertileti tanévnyito konferencia

2019.08.29. 18.00 Onkormanyzati dijatadé iinnepség

2019.08.30. 10.00 Vezetoségi értekezlet (feladatok, datumok,

feladatkorok szétosztasa)
2019.08.30. 12.00-13.30 Alakulé értekezlet (napirendi pontok szerint)
Uj kollégak, helyettes bemutatasa, tanszakvezetok
14.00-15.00 Tanszaki értekezlet (munkaterv, tanszakvezeto
valasztas, feladatok felel6sok, versenyek)
Onértékelés éves munkatervének dsszedllitdsa.

15.00-17.30 Tanévnyité értekezlet: Eves munkaterv
elfogadasa
onértékelések, mindsitések, versenyek
megbeszélése
oraszamok, orabeosztasok, befizetések

megbeszélése

tizvédelmi-, balesetvédelmi oktatas, termek
beosztasa, csoportlétszam, szombati nyitva tartas,

uj telephely,
KRETA e-napl feladatok ismertetése.

17.30-18.30 Egyéni kérések, problémak megbeszélése



SZEPTEMBER

Datum Idépont

2019.09.02.

09.02.

2019.09.02. 10:00

2019.09.03.

2019.09.03. 17.00

2019.09.04.

2019.09.06.
2019.09.06. 9.00

2019.09.02-09.03.  Délutan

2019.09.02.-09.09.

Program, tartalom
A naplok megnyitdsanak datuma is szept. 02.!

Tanszakvezetok éves munkatervének leadasa.

Vezetéi megbeszélés (Benkd ref. isk. telephely
kérdése)
csoportos/egyéni oOrak/termek elosztasa: (Lilian

tablazat)
Szolfézs csoportok beosztasa (Heni: tablazat)

csoportos Orak Osszesitett oOrarendje honlapra
(korus, zenekarok, kamardk, zeneirodalom,

szolfézs) Hajni

Sziil6i értekezlet (Benkd reformatus iskola)
Honlapra felkeriil a melléktargyi foglalkozasok
ideje

TTF (végleges) papir alapon a Tankeriiletnek

Kozponti KRETA képzés AMIK részére (PSZI)

Kollégak bejelentkezése a kihelyezett
tagozatokon, terem igénylése, egyeztetése az
iskolakkal,)

Szolfézs eloképzok meghirdetése
(osztalyfonokok, sziilo1 értekezleten)

osztalyfonokok és igazgatok.

Viltozas! Szolfézs fétargyasok jelentkezési lapjat

a szolfézstandrok ¢és/vagy a sziilok hozzak be



2019.09.06.

2019.09.09.

2019.09.09.

2019.09.11.

2019.09.10.

2019.09.10.

2019.09. 10.11.12.

2019.09.13.

2019.09.16. és 17.

2019.09.16.

14.00-18.00

14.00-18.00

10.00

09.00-12.00

13.00-17.00

9.00-18.00

11.00

17.00

17.30

09.09.-ig a befizetésig (09.09 és 09.11. hétfo-
szerda)

fotargytanarok megtartjak az orabeosztasokat. A
részletes 6rarend leadasa legkésobb 09.09. ebbdl
alakitjuk az e-naplot (hol, mikor, kit, mit),
Figyelem: szeptember 06. mar naplozzuk az
orakat!!'Ko6z0s orak, tabori ¢lmények,
uj kolcsonzési papirok, adategyeztetés, korrep

egyeztetése

A csoportos orak is elkezdédnek!
Tandij és téritési dij befizetése
Tandjij és téritési dij befizetés

Vezetéi megbeszélés (a hét feladatainak

megosztasa, el6z6 hét feladatainak beszamoloja)

Tanari oOrarendek feltoltése az e-napldba, a

fétargytanarok altal megadott adatok alapjan.
Fétargyi Egyeztetés a helyetteseknél (e-naplo)

adminisztracid, kdlcsonzési papirok, oraszdmok,
melléktargyi orék, ellendrzése, sziiloi
nyilatkozatok, vendégtanulok, tagozatok,
osztalyok, adatok és kotelez6 Oraszamok

ellenérzése).

Melléktargyi egyeztetések: orarend, 1étszam,

vendég tanulok

Melléktargyi egyeztetés

DOK alakulé iilés (felelds: Szabo Zsuzsanna)
- rendelkezik az 1 napjarol, csoport 1étszam

Sziil6i Munkakozosség alakuld {ilés (felelds:

Igh.)



2019.09.16.

2019.09.

2019.09.16.

2019.09.19.

2019.09.20.
2019.09.23.

2019.09.24-25-26.

2019.09.27.
2019.09.28.

2019.09.30.

2019.09.30.

OKTOBER

Datum

2019.10.01.

2019.10.01.

18.00

folyamatos

10.00

10.00

10.00
10.00

10.30

10.00

Idopont

folyamatos

Intézményi Tanacs alakul¢ iilés (felelds: Pasztiné

Sz. Zsuzsanna)
Tanuloi 1étszam végleges leadasa a Tankertilet felé

Budapesti munkakdzosségi értekezletek (felelds:

a munkako6zosség-vezetok)
Heti vezetdi megbeszélés (a hét feladatai)

Ambrus Orsolya és Varga Evelin gyakornoki

vizsgaja

Darazs Adam gyakornoki vizsgaja

Heti vezet6i megbeszélés: KRETA
Belso tovabbképzés: Kréta e-napld
gyakorlati képzés oranként 10 fovel.
Végleges TTF a Tankertiletbe bekiildeni.
Ujpesti futonap

Heti vezetéi megbeszélés: statisztika, havi zaras

Kréta

Statisztikdk, munkaidé nyilvantartas, KRETA

zaras,
OSAP jelentés az oktober 01. adatok alapjan

Felel6s: Intézményvezetd

Program, Tartalom

Zene vilagnapja (koncertek a kertilet iskolaiban)

KIR-STAT (OSAP jelentés)



2019.10.1-4

2019.10.07. 10.00
2019.10.07-11. 41.héten
2019.10.14. 10.00

2019.10.01-15.

2019.10.21. 10.00
2019.10.22. 11.00
2019.10.23.

2019.10.26-11.03.

NOVEMBER

Datum Idopont
2019.11.04. 10.00
eredmények)

2019.11.04-08.

Onértékelések inditasa
Heti vezetdségi megbeszélés (statisztika)
Tanszakvezetdk ¢és leltarfeleldsok ellendrzik az 1j

kotelezvényeket, ¢és  atvezetik a  belsd

nyilvantartasba

Felel6s: tanszakvezetok, leltarfelelosok, Czender
Eva

Heti vezetoségi megbeszélés (leltar atnézése)
OSAP jelentés, KIR-STAT, KRETA elkészitése.

Felelos: Ig., Igh., iskolatitkarok.

Heti vezet6ségi megbeszélés: alapdokumentumok
atnézése torvényi valtozdsok miatt. Havi zaras

Kréta

Mindsiild kollégak részére: portfolio megbeszélés
Unnep, munkasziineti nap

Oszi Sziinet

Sziinet el6tti utolsod tanitasi nap:10. 25. (péntek)

Sziinet utani elsé tanitasi nap:11.04. (hétfd)

Program, Tartalom

Heti vezetoi megbeszélés (feladatok,

Oszi Pedagogiai Napok (POK rendezvény)



2019.11.05.-09.

2019.11.06. 10.00

2019.11.04-08.

2019.11.11. 11.00-12.00
2019.11.15. 10.00-13.00
2019.11.18. 10.00
2019.11.25 10.00
2019.11.

DECEMBER

Datum Idépont

2019.12.02. 10.00

AMI koncertek (POK 6szi pedagdgiai napok
keretén beliil)

Oralatogatasok (4 kollégéaknal és
gyakornokoknal) felelés: intézményvezetd ¢és

helyettesek
Mindsiild kollégaknak portf6lio megbeszélés

Az onértékelésben résztvevok befejezik, lezarjak
az értékelést (oraldtogatds, interju, kérddiv) és

feltoltéseket. felelds: tanszakvezetok

Korustalalkozé6 rendezdinek megbeszélése
(feladatok véglegesitése). Felel6s:Lilian, zongora

és szolfézs tanszak
I1L. Ujpesti Bardos Kérustalalkozo

a keriilet korusaival. Felel6s a zongora és szolfézs

tanszak

Heti vezetéségi megbeszélés: (korustalalkozo

lezarasa, a félév tovabbi feladatai)
Heti vezetdségi: Kréta havi zaras

Bazis intézmények palyazatanak kiirasa, ha

szeretnétek?

rengeteg szakmai feladattal jar, j6 gyakorlatok

megosztas

Program, Tartalom

Heti vezetéségi megbeszélés: (Karacsonyi

koncertek, terembeosztas, félév zaras)



2019.12.05.

2019.12.07.

2019.12.09.

2019.12.13.

2019.12.14.

2019.12.16.

2019.12.19.

2019.12.20.

2019.12.21-01.02

17.00

16.00

10.00

16.00-21.00

18.00

17.00

Mikulas érkezik a zeneiskolaba, ajandékozasés
rovid misor a gyerekeknek. Felelds: jazz tanszak,
Lilian

Munkanap: Adventi hangverseny a Varoshazan

tandri  koncert, (12.24.helyett) mindenkinek

munkanap!
felelds: tanszakvezet6k

Heti  vezetéségi megbeszélés (Zenekarok

Karacsonyi Koncert), Kréta zaras!

EBTK Igazgatéi Karacsony a II. emeleten.

Tanitas a kdzpontban 16.00 oraig.

Szinhaztermi foprobak hangverseny

mindenkinek munkanap (dec.27. helyett)
Felel6s: Szabo Krisztian, Balazs Andras
Bérletes koncert (1. alkalom)

Tanari karacsony (koncert, kzosségi program)
DOK nap (palyaorientacios foglalkozas)

(3. tanitas nélkiili munkanap)

Téli sziinet

Sziinet eldtti utolsd tanitdsi nap: 2017.12.19.
(csiitortok)

Sziinet utani elsd tanitasi nap: 2018.01.06.



JANUAR

Datum Idopont
2020.01.03-24. 14.00
2020.01.31.

2020.01.06. 10.00

2020.01.13-17.

2020.01.13-17 délelott

2020.01.16-22.

2020.01.20. 10.00

2020.01.20.-24. 10.00-13.00

14.00-17.00

2020.01.24.

2020.01.27. 10.00

Program, Tartalom
Félévzaro vizsgahangversenyek, beszamolok,
01.24. 1. félév zarasa a KRETA-ban

Félévi  eredmények  kikiildése  (sziildk,

Tankeriilet)

Heti vezetdseégi megbesz¢lés (félévi

adminisztracio ellendrzésének menete)

Melléktargyi jegyek feltoltése a

Metronomba/Krétaba
felelés: Dékanyné Heni és a melléktargyi tanarok

Egyeztetés, ellendorzés a  melléktargyi
tanarokkal vendégtanulok jegyei, hianyzasai:
Hajni

Fotargyi jegyek beirasa a Metronomba,
KRETAba

Heti vezetéségi: Metroném és Kréta adatainak
Osszevetes

fétargyi ellendrzés beosztasa

Félévi egyeztetés fotargy: Metronom, Kréta

(ellendrzés)
Felelds: helyettesek
Elsé félév vége! (ez keriil az értesitébe)

Heti vezetdségi megbeszélés: félévzaro értekezlet
pontjai

emléktabla koszoruzas. Kréta havi zaras



2020.01.28.

2020.01.28.

2020.01.29.

2020.01.31.

FEBRUAR

Datum

2020.01.31.-02.01.

13.00-13.30

13.00-16.00

13.30-14.00

14.00-16-00

01.28.

17.30

10.00-14.00

Idopont

Erkel Tibor emléktablajanak koszoruzasa
felelés:vonos tanszak
(4.tanitas nélkiili munkanap)

Félévzaro nevelotestiileti értekezlet: (4. tanitas

nélkiili) munkanap (kételez6 munkanap)
Tanszaki értekezlet (6nértékelés, aki kimaradt)
Neveloétestiileti értekezlet

Tanszakvezetoi féléves beszamolo leadasa:

(emailben a szokasos szempontok alapjan)

II. félév feladatai, eseményei, zenedenap, nyilt

nap?
felvételi megbesz¢lése, hangszerbemutatok

beiskolazasi  terv  el6készitése, KRETA

tapasztalatok
Jazz tanszaki (zenekari koncert) Szinhazterem

Aranypacsirta népzenei min6sité verseny

Program, Tartalom

V4-ek Félévzaro koncert Pozsony (felelds: jazz

tanszak)

fenntartoi tobbletkotelezettség



2020.02.03. 10.00

2020.02.10.. 11.00-12.30

2020.02.11-14.

2020.02.10.? 14.00-18.00
(Alapitvany)

2020.02.117 14.00-18.00
(Alapitvany)

2020.02.127? 14.00-18.00
(Alapitvany)

2020.02.17. 10.00
2020.02.24. 10.00
2020.02.28.

2020.02.28.

MARCIUS

Datum Idépont

Heti vezetoségi megbeszélés: (zenedenap
atgondolasa, (nyilt nap lehetdsége az

intézményben.)

Heti vezetoségi: BECS megbeszélés,

I1. féléves onértékelés (Kit, mikor?)

BECS kodok generalasa, dokumentum elemzés,
kérddivek, interju készités, feltoltés

Felel0s: tanszakvezetok

II. félév tandij és téritési dij befizetése

II. félév tandij és téritési dij befizetése

II. félév tandij és téritési dij befizetése

Heti vezetéségi megbeszélés: Befizetések ell,

Tanker. Szinhaztermi proba

Heti vezetéségi: Beiskolazasi terv: végleges, Nyilt

nap?

Kréta TTF, Beiskolazasi terv,

jegyzokonyv+beszamold

Oktatasi hivatal: 2021. évi Mindsitési eljaras

feltételei

Program, Tartalom



2020.03.02.

2020. 03.04.

2020.03.09.

2020.03.12.

2020.03.14.
2020.03.15

2020.03.16.

2020.03.20.

2020.03. 23.

2020.03. 30

APRILIS

Datum

2020.04.06.

10.00

11.00

10.00

17.30

10.00

10.00

Idépont

10.00

Heti vezetoségi megbeszélés:

V. Nyari zenei tabor szervezése. Felelos:

Sari Virag, Mester Zsolt, Borsi Réka
Diadkoénkorményzat és P. Szabo Zsuzsanna
(plakat, jel.lap, buszrendelés, szallas, program)
Heti vezetoségi: Nyilt nap, Zenedenap, felvételi

Kicsinyek  Hangversenye. (bérletes)Felelds:

tanszakvezetok
Eves Beiskolazasi terv elkészitésének hatarideje
Nemzeti tinnep

Heti  vezetdoségi:  Alapvizsga, Zardvizsga

jelentkezés leadasanak ellendrzése

Irasos jelentkezés az Alapvizsgikra és a

Zarovizsgakra
felelosok: fotargyi és melléktargyi tanarok

Heti  vezetéségi:  Onértékelések  lezarasa,

fejlesztési terv.
Heti vezetoségi: Sandor Istvan dij

felterjesztésének hatarideje. Kréta havi zaras

Program, Tartalom

Heti vezetdségi: Zenedenap/Nyilt nap/felvételi

munkacsoport megbeszélés, feladatok szétosztasa



2020.04.07.

2020.04.08.

2020.04.09.-14.

(kirdndulés)

2020.04.18.

2020.04.20.

2020.04.20-21-22.

2020.04.27.

2020.04.30.

MAJUS

Datum

2020.05.01.

2020.05.04.

13.00

10.00

14.00-21.00

10.00

15.00-19.00

10.00

Idopont

10.00

Cimbalom talalkoz6: tanarok ¢és didkok

Tanari kirandulas (tanitas nélkiili munkanap 5.)
felelds: intézményvezetd

Tavaszi sziinet

Szilinet el6tti utolsd tanitdsi nap: 2020.04.08.

Sziinet utani elso tanitasi nap:2020.04.15.
Zenedenap/Nyilt nap (Alapitvanyi csaladi nap)
Felelds: munkacsoportok, tanarok, Lilian

Heti vezetdségi: felvételi beosztas, terembeosztas

ellen.

Felvételi meghallgatasok: felel6sok:
tanszakvezetdk

Heti  vezetdségi: felvételi  tapasztalatok

megbeszélése, értékelések, adatok feldolgozésa

(Hajni), Kréta zaras

Civil palyazat leadasi hatarideje

Program, Tartalom

Unnep, munkasziineti nap

Heti vezetoségi: clézetes TTF, Orgonas koncert

SZervezes



2020.05.07.v 08. 18.00

2020.05.11. 10.00
2020.05.18. 10.00
2020.05.25.
2020.05.25.
2020.05.26.

2020.05.27.-29.

2020.06.01

JUNIUS

tanszakvezetOk leadjak az igényeket 1étszam,
felvételi eredmények Kiértesitése a sziilok felé

(hatarozatok)
Belvarosi Orgonas koncert (bérletes)

Felel6s: Toka Agoston, tanszakvezeték (1-1

hangszer
képviselje a tanszakot, kamara is,
kozonségszervezes)

Heti vezetéségi: Felvételi eredmények kiértesitése

Heti vezetdéségi: jovo évi tandij, téritési dij

megallapitasa

befizetés idépontja-tankeriilet
Elkezdodnek a melléktargyi vizsgak
Elkezdédnek a fotargyi vizsgak
Melléktargyi jegyek, hianyzasok kitoltése a

Metronomban és a  Krétaban. Felelds:
tanszakvezetdk,  vendégtanulok  hianyzasai,
értekelés (Hajni)

Indul a melléktargyi egyeztetés CSAK 3 NAP!

A szolfézstandrok csak ezen a 3 napon

egyeztetnek!

(kamarak, zenekarok, korus, zeneirodalom,

operastudio
jazz-zenekari gyakorlat is)

Piinkdsd hétfd: Nincs tanitas



Datum

2020.05.30.-06.13.

2020.06.01.

2020.06.05.

2020.06.03.

2020.06.12.

2020.06.12-13

2020.06.15.

2020.06.15.

2020.06.17

2020.06.18.

2020.06.19.

2020.06.22.

Idépont

egesz nap

9.00-12.00

17.00

18.00

14.00-18-00
14.00-18.00
14.00

14.00-15.00

Program, Tartalom

Egyeztetés, csak fotargy tanaroknak. 9 nap!
Plink6sd hétfd: nincs tanitas

Ujpesti Fiivoszenekari talalkozo

Felelds: Szabo Krisztian, Balazs Andras, Kneitner
Jozsef tanszakvezetd

Vendégtanulok melléktargyi jegyeinek elkiildése
Felelds: Dékanyné Heni, iskolatitkér

Utolso egyeztetés!

V4-ek Tanévzaro iinnepség (Katowice):20-25

fos csapat
képviseli az orszagot (tobbletkdtelezettség)

Tanitasi év utols6 napja (ez a bizonyitvany
kiallitasanak datuma is!!)Tanszakvezetoi

beszamolok leadasa: 06.15.
Tanévzaré iinnepség (oklevelek kiosztasa)
Bizonyitvany osztas

14.00-18.00 Régi és 1j novendékek

beiratkozasa, befizetés is.

Beiratkozas, befizetés (tandij, téritési dij)
Beiratkozas, befizetés (tandij, téritési dij)
Tanévzard Ertekezlet: napirendi pontok alapjan
Erkel emlékplakett iinnepélyes atadasa

nyugdijba vonul6 kollégak bucsuja



15.00-15.30..

15.30-17.00

Tanszakok megbeszélése, tanszakvezetdi
beszamolo, év végi feladatok egyeztetése (leltar,

javitasok)
NevelGtestilleti zard értekezlet: vezetdi beszamold

elfogadasa, szavazéds, tabor, nyari feladatok,

KRETA

jelenléti iv, jegyzékonyv, KT, DOK, SZMK,

Int.tan.



