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1. Az intézmény adatai

Elnevezése:
Roviditett elnevezés:
OM azonosito:

Az intézmény székhelye:

jelenleg:

Erkel Gyula Ujpesti Zeneiskola Alapfoktt Miivészeti Iskola
Erkel Gyula Ujpesti Zeneiskola Alapfoka Miivészeti Iskola
OM 102382

1042 Budapest, Istvan ut 17-19.

Tel: 06/1/369-44-85

Fax: 06/1/369-35-91

ujpestizenede@startadsl.hu

elérelathatolag 2017 szeptembert6l: ujpestizenede@gmail.com

A feladatellatas helyei:

Angol Nyelvet Emelt Szinten Oktaté Altalanos Iskola

1046 Budapest, Fot ut 66.

Benké Istvan Reformatus Altalanos Iskola Es Gimnazium

1043 Budapest, Nyar u. 4.

(jelenleg sziinetel)

Budapest IV. keriileti Homoktovis Altaldnos Iskola

1046 Budapest, Homoktovis u. 100.

Halassy Olivér Német Nyelvet Emelt Szinten Oktato Altalanos Iskola

1045 Budapest, Pozsonyi ut 3. (jelenleg sziinetel)

Karinthy Frigyes Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola

1048 Budapest, Hajlo u. 2-8.

Lazar Ervin Altalanos Iskola

1041 Budapest, Erzsébet u. 31.

Megyeri Uti Altalanos Iskola

1044 Budapest, Megyeri ut 20/a.

Ujpesti Bajza Jozsef Altalanos Iskola

1046 Budapest, Bajza u. 2.

Ujpesti Bene Ferenc Altalanos Iskola

1042 Budapest, Munkésotthon u.3.



Ujpesti Csokonai Vitéz Mihaly Altalanos Iskola Es Gimnazium
1048 Budapest, Borfestd u. 5-9.
Ujpesti Karolyi Istvan Altalanos Iskola Es Gimnazium
1043 Budapest, Erzsébet u. 69.
Ujpesti Szigeti Jozsef Utcai Altalanos Iskola
1041 Budapest, Szigeti J. u. 1-3.
Ujpesti Sziics Sandor Altalanos Iskola
1044 Budapest, Ugr6 Gy. u. 1-3.
Szent Janos Apostol Katolikus Altalanos Iskola
1043 Budapest, Tanoda tér 6.

Az iskola telephelyein az adott k6zintézményre érvényes hazirendet is alkalmazni kell.

2. Bevezeto rendelkezések

Az Erkel Gyula Ujpesti Zenei Alapfoka Miivészeti Iskola hazirendjének hatalya kiterjed az
intézmény valamennyi tanuldjara és hozzatartozodira /csaladtagjaira, gondviseldire, vendégeire,
stb./, az iskola tanari és alkalmazotti kozosségére, valamint az iskola helyiségeit, targyi
eszkoOzeit hasznaldkra, az iskolaval szakmai egyiittmiikodésben résztvevokre. Tovabba kiterjed
az intézményi és az ahhoz kapcsolodd foglalkozésokra, rendezvényekre. Megszegése jogi

kovetkezménnyel jarhat, tanul6i fegyelmi eljaras, fegyelmi biintetés alapjaul szolgalhat.

A hazirend a kovetkezd jogszabalyok, rendeletek €s szakmai programok figyelembevételével

késziilt:

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

- 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szo6ld torvény
végrehajtasarol

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikkodésérdl és a

kdznevelési intézmények névhasznalatarol



A hazirend az iskola oktatasi nevelési céljainak megvalositasat segiti. Ezért a hazirend

megismerése és betartdsa a kozosség valamennyi tagjanak kotelessége.

A hazirend rendelkezéseinek betartasa kotelezd, erre els6sorban minden tanuld sajat maga,

valamint a pedagogusok tligyelnek.

A hazirend megszegése jogi kovetkezménnyel jarhat, fegyelmezd intézkedést vagy fegyelmi
biintetést, tanuloi fegyelmi eljarast vonhat maga utdn, igy annak nem ismerete nem mentesiti a

hazirend betartasara kotelezetteket a feleldsség vallalasa alol.

A hazirend - az intézmény tanévenkénti munkatervével egyiitt - szabélyozza az iskola belsd

rendjét.

3. Az alapfoku miivészeti iskola

Az alapfokt miivészeti iskola feladata, hogy kibontakoztassa a miivészi képességeket, fejlessze

a miivészi tehetségeket, igény esetén felkészitsen szakiranya tovabbtanulésra.

A zenei alapfoktl miivészeti iskolanak legalabb hat és legfeljebb tizenkettd évfolyama van,
amelynek keretei kozott az oktatas eldképzo, alapfoku és tovabbképzo évfolyamokon folyik. A
tanuld az utolsé alapfoku évfolyam befejezését kovetden miivészeti alapvizsgat, az utolséd

tovabbképzd évfolyam elvégzését kdvetden pedig zarovizsgat tehet.

Az éllami fenntartast és az allami feladatellatasban részt vevd alapfoktl miivészeti iskolaban
heti négy, de legfeljebb heti hat tanorai foglalkozas biztositott téritési dij ellenében a fétargy
gyakorlatanak és elméletének elsajatitasahoz, valamint tanévenkénti egy meghallgatas és egy
miivészi eldadas, tovabba e szolgaltatasok korében az iskola 1étesitményeinek, felszereléseinek

hasznalata.

Minden esetben ingyenes a halmozottan hatranyos helyzetli, a hatranyos helyzetii tanulo, a testi,
érzékszervi (1atasi, halléasi), kozépsulyos €s enyhe értelmi fogyatékos, tovabba az autista tanulo

részére az elsd alapfokt miivészetoktatasban valo részvétel.



4. Felzarkoztatas, képesség- és tehetséggondozas

A felzarkoztatas és tehetséggondozas a zeneiskoldban az egyéni 6rak keretében, személyre

szabottan torténik.

A tehetséggondozas szintén egyéni foglalkozasok keretében torténik, ahol a szaktanar feladata
a kiilonleges adottsagokkal, illetve képességekkel rendelkez6 ndvendék tehetségének
kibontakoztatasa, kiemelt, igényes képzése, megalapozott, teljes korti szakmai felkészitése,

adott esetben zenei palyara irdnyitasa.

5. A koznevelési intézmény mitkodésének rendje

A koznevelési intézmény mitkddésére, belso és kiilsé kapcsolataira vonatkozo rendelkezéseket

a szervezeti és mikodési szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) hatarozza meg.

6. A nevelotestiilet

A neveldtestiilet a nevelési-oktatasi intézmény legfontosabb tanacskozo €s dontéshozé szerve.
A nevelési-oktatési intézmény nevelbtestiilete a nevelési és oktatasi kérdésekben, a nevelési-
oktatasi intézmény miikddésével kapcsolatos tligyekben, valamint e torvényben és mas
jogszabalyokban meghatarozott kérdésekben dontési, egyebekben véleményezo és

javaslattevé jogkorrel rendelkezik.

A nevelGtestiilet dont
- apedagbgiai program elfogadasarol,
- az SZMSZ elfogadasarol,
- anevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének elfogadasarol,
- a nevelési-oktatasi intézmény munkajat atfogd elemzések, értékelések, beszamolok
elfogadasarol,
- atovabbképzési program elfogadéasarol,
- anevelOtestiilet képviseletében eljard pedagogus kivalasztasarol,

- ahazirend elfogadasarol,



- a tanulok magasabb évfolyamba Iépésének megallapitdsa, a tanulok
osztalyozdvizsgara bocsatasarol,

- atanulok fegyelmi ligyeiben,

- az intézményvezetdi, intézményegység-vezetdi palydzathoz készitett vezetési
programmal 6sszefiiggd szakmai vélemény tartalmarol,

- jogszabalyban meghatarozott mas iigyekben.

7. A tanuléi jogviszony keletkezése

A tanul6 az iskolaval tanuléi jogviszonyban all, mely felvétel vagy atvétel utjan keletkezik,

jelentkezés alapjan.
Mindkét esetben az iskola intézményvezetdje dont a felvételrol.

A zeneiskolaba torténd jelentkezés a jelentkezési lap kitoltésével, és a felvételi meghallgatas
alkalmaval torténik. A meghallgatason a szaktanari bizottsag a tanul6 altal valasztott tanszakra

valo alkalmassagot vizsgalja.

A felvételi eljardsban - nem kizardlagos - elényben kell részesiteni azt a tanuldt, aki mar

elvégezte az Erkel Gyula Ujpesti Zenei Alapfoka Miivészeti Iskola szolfézs el6képz6 osztalyait.
A tanuldi jogviszony a beiratkozas alkalmaval jon létre.

A beiratkozas feltétele a nyilatkozat kitoltése, téritési-, tandij befizetése, vagy a kedvezmény
elbiralasdhoz sziikséges nyomtatvanyok leadasa, majd a hatarozat alapjan a dij befizetése, vagy
a mentességet igazold dokumentumok bemutatasa €s a masolat leadasa

Az iskoldba felvett tanulok osztalyba vagy csoportba vald besoroldsardél a szakmai
munkakozdsségek véleményének kikérésével az intézményvezetd dont. A jogviszony

megszinését a szilo irasban kérheti a fotargy tanarral tortént egyeztetés alapjan.

8. A sziilo kotelességei és jogai

A sziil6 kotelessége, hogy
- gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden toéle elvarhato segitséget, egyiittmikdodve az intézménnyel, figyelemmel

kisérje gyermeke fejlodését, tanulmanyi eldmenetelét,



- biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét, tovabba tankdtelezettségének
teljesitését,
- tiszteletben tartsa az dvoda, az iskola, kollégium vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai

emberi méltosagat és jogait, tiszteletet tanusitson irantuk.

A sziil6 gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklodésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggydzddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat
ovodat, iskolat, kollégiumot. A gyermek - ha nem cselekvéképtelen - tizennegyedik

¢letévének betdltésétdl a sziild ezt a jogat gyermekével kozosen gyakorolhatja.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjét megilleti az a jog, hogy gyermeke
ovodaba jaratasahoz - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo616 térvényben

meghatarozottak szerint - anyagi tdmogatast kapjon.

A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgélat
intézményét. A szilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanadcsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az iskolapszichologusi, 6vodapszicholdgusi vizsgalaton €s
a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha a tanuloval foglalkozd pedagdgusok
kezdeményezésére, a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziilot

kotelezettségének betartasara.

A szil6 joga kiilonodsen, hogy

- megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagodgiai programjat, hazirendjét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

- gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérél rendszeresen
részletes és érdemi tdjékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

- kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék, iskolaszék, kollégiumi sz€k 1étrehozasat,
¢s annak munkajaban, tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valaszto,
¢s mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

- irasbeli javaslatait a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevelGtestiilet, az
ovodaszek, iskolaszék, kollégiumi szék, a pedagdégus megvizsgalja, és arra a

megkereséstdl szamitott tizenét napon beliil az 6vodaszEéktdl, iskolaszéktdl,



kollégiumi széktdl legkésobb a tizendtddik napot kdvetd elso lilésen érdemi valaszt
kapjon,

- a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt
vegyen a foglalkozasokon, amennyiben nem akadalyozza az 6ra menetét.

- személyesen vagy képviseldi tjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

- az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

9. A tanulo Kkotelessége, hogy

- a fotargy szakokra tanévenként beiratkozzon. A beiratkozaskor téritési, ill. tandijat
befizesse, a nyilatkozatot - kiskort tanuld esetén a sziil§ - kitoltse. A beiratkozas egy
tanévre keletkeztet tanuldi jogviszonyt, amely automatikusan megszakad, amennyiben
a tanuld a kovetkezd tanévre az intézményvezetd altal meghatarozott iddpontban nem
iratkozik be.

- eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden tanulményi kotelezettségének.

- a tandrdkon pontosan és felkésziilten jelenjen meg. Esetleges késése, vagy az
Orabeosztastol eltérd megjelenése miatt elmaradt 6rajat a tanar nem koteles potolni. A
foglalkozasokrol vald tavolmaradds engedélyezését kiskoru tanuld esetében a sziild
vagy a gondvisel6 kérheti. A hianyzast igazolni kell.

- ¢életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagdhoz igazodva, pedagogus
feliigyelete, szlikség esetén iranyitasa mellett kozremiikddjon sajat kornyezetének és az
altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartdsdban, a tanitdsi oradk, rendezvények
elokészitésében, lezarasaban.

- részt vegyen a kotelezd €s a valasztott foglalkozasokon, az iskolai kereteket figyelembe
veéve.

- t4jékoztatd fiizetét hivatalos iratnak megfelelden kezelje, a tanitasi 6rdkra magaval
vigye, a bejegyzéseket sziileivel alairassa.

- Dbetartsa az iskola tanoérai és tanoran kiviili foglalkozdsainak rendjét, az iskola

helyiségeinek hasznalati rendjét, az iskola szabélyzatainak eldirasait.
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10.

- Ovja sajat és tarsai testi €pségét, egészségét, tovabba haladéktalanul jelentse a
felligyeletét ellatdo pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az
iskola, alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt, illetve ha rosszul érzi magat vagy megsértilt.

- meglrizze, ill. az eléirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds soran
hasznalt eszkozoket (hangszereket, kottakat, stb.), ovja az iskola Iétesitményét,
felszereléseit.

- az iskola vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszorul6 tanulotarsait.

- a tandrak kezdete el6tt legalabb 5 perccel felkésziilten megjelenjen, a zeneiskolai
tdjékoztato flizetet és az Orahoz sziikséges felszerelést minden alkalommal magaval
hozza.

- megtartsa az iskolai SZMSZ-ben ¢s a Hazirendben foglaltakat.

- késését, vagy az eldre nem egyeztetett Orabeosztastol eltérd idoben valé megjelenését
igazolja. Ha azt a kdvetkezd o6ran a t4jékoztatd flizetbe a sziil6 nem igazolja, akkor azt
igazolatlan hianyzasnak kell tekinteni. Harom igazolatlan késés egy igazolatlan ora.
Amennyiben a késés eléri a tandrai foglalkozés teljes idejét, ugy az igazolt vagy

igazolatlan 6ranak mindsiil. Az igy elmaradt 6rat a tanar nem kételes potolni.

A tanulénak joga, hogy

keépességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben ¢€s oktatdsban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve alapfoki miivészetoktatasban vegyen részt
tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében.

a nevelési és a nevelési-oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék és oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét fejlettségének megfelelden alakitsak ki.
részére az allami iskola egész pedagodgiai programjaban és tevékenységében a nevelés-
oktatas sordn a tajékoztatds nyujtasa, és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu
modon torténjek.

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valod

jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem

11



korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti
a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét,
valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését,
fenntartéasat.

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

az intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott
esetekben kérelmére téritésmentességben vagy kedvezményben részesiiljon.

igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo eszkdzoket, az iskola 1étesitményeit és az
iskolai konyvtari szolgaltatast.

indokolt esetben kérje a foglalkozasokon valo részvétel aloli felmentését.

hozzéjusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informéciokhoz.

részt vegyen a didkkorok munkajaban, és kezdeményezze azok 1étrehozasat.

az emberi méltdsag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajarol, az iskola mitkddésérdl. Tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e kdrben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezetoihez, pedagogusaihoz, az
iskolaszékhez, a didkonkormanyzathoz, ¢€s arra legkésObb a megkereséstdl szamitott
tizenot napon beliil - az iskolaszéktdl, kollégiumi sz€ktdl a tizendtodik napot kdvetd elsd
iilésen - érdemi valaszt kapjon.

valldsi, vilagnézeti vagy mas meggydzOdeését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e jogdnak gyakorldsa nem {itkdzik
jogszabdlyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanuldshoz valo
joganak gyakorlasat.

jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljarast inditson, tovabba
igénybe vegye a nyilvanossagot.

személyesen vagy képviseldi Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érintd dontések meghozatalaban.

kérelmére - jogszabalyban meghatéarozott eljaras szerint - fliggetlen vizsgabizottsag eldtt
adjon szamot tudasarol.

kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe.

valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe.

a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért.

vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitsen, amit irdsban nyujt be az intézmény vezetdjének.
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A tanulo jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait!

11. Tantargyvalasztas lehetosége

Az intézmény Pedagogiai Programjaban taldlhatd az iskola helyi tanterve, mely tartalmazza a
tanulok szamara a valaszthato (nem kotelezd) tantargyakat. Ez a dokumentum megtalalhat6 az

iskola honlapjan.

Ezekrol a szaktanar és kérésre az intézmény vezetdsége is informacidval segiti a sziiloket és a

didkokat.

A tanulok valaszthat6 tantargy iranti kérelmiiket a kovetkez6 tanévre vonatkozoan majus 20-ig
adhatjak le. A kotelezden vélaszthato tantargy foglalkozéasain az egész tanév soran a kotelezd
targyi orakkal azonos rend szerint kell a tanuloknak részt venni. A megkezdett tanulmanyokat
kovetden tantargymodositast vagy 0j tantargy, szak felvételét a sziilo, tanuld kérelmére az
intézményvezetd engedélyezheti a fotargy tanar javaslatira az intézményi keretek ¢&s
lehetéségek figyelembe vételével. Uj targyat csak a tanév kezdetén lehet felvenni, tanév kozben
modositani nem szabad. A novendék az alapfokon elvégzett 4 év szolfézstanulas (alapvizsga)
utan valaszthat példaul zenekart vagy korust, kamarazenét vagy folytathatja a szolfézstanulast.

Az ijabb targy felvétele meghallgatashoz is kothetd.

11.1. A tanulok tantargyvalasztasaval, annak médositasaval kapcsolatos eljarasi rend

A novendék a tanév elején a kotelezOen valasztott tantargyat, amennyiben a fotargyat megtartja,
¢s tanuldi jogviszonya az intézményben nem sziinik meg, koteles egy éven keresztiil tanulni, €s

év végén a Pedagbgiai Program szerint abbdl beszamolot tenni.

12. Felmentés egyes targyak orainak latogatasa alol

Felmentést a tanév kezdetén irdsban lehet kérelmezni az intézmény vezetdjénél a fétargy tanar
engedélyével. A kérelmet a szaktanarok véleményének meghallgatasa utan az intézmény

vezetése biralja el.
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13. Tanarvalasztas lehetésége:

Szabad tanarvalasztdsra az iskolai munkarend, tanarok oOrarendjének, kapacitasanak,
beosztasanak megfelelden biztositunk lehetdséget. A valasztast irasban kell kérni, melyrdl az

iskola vezetdsége dont a rendelkezésre allo szakmai lehetségek alapjan.

14. Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz
kapcsolodo iskolai és iskolan kiviili foglalkozasokon, rendezvényeken elvart

magatartas

A tandrdkon a sziild, vagy a tanuld hozzatartozoja csak az orat tartd tanar beleegyezésével
tartozkodhat. A tanitdsi orar6l felvételt a szaktandr és az intézményvezetd engedélyével

készithet.

A zeneiskola ndvendéke az intézmény képviseletében csak tanara tudtaval €s beleegyezésével,
illetve igazgatoi engedéllyel szerepelhet rendezvényen.
A novendék a zeneiskola hangversenyein, a vizsgdkon, meghallgatasokon ¢és mas

rendezvényeken alkalomhoz ill6 ruhdban jelenjen meg.

A zeneiskola novendéke bejelenti, ha mas intézmény zenekaradban vagy barmilyen mas egylittes
munkdjaban kivan részt venni. Az intézményvezetd engedélye utan részt vehet a masik egyiittes
munkajaban.

Minden novendék feladata, hogy az iskola, illetve a rendezvény épiileteit, helyiségeit

rendeltetésiiknek megfelelden haszndlja, rendjére, tisztasagara vigyazzon.

A tanuldk tanitasi orakra, illetve az iskola rendezvényeire mobiltelefon késziiléket, legfeljebb

kikapcsolt allapotban vihetnek be, és tarthatjak maguknal.

Az iskolai munkdhoz nem tartozo, sajat feleldsségére behozott targyakat, eszkdzoket a tandran

nem, vagy csak a pedagogus kiilon engedélyével lehet hasznalni.
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Az iskola novendéke, mas iskola zenekaraban, vagy barmilyen mas egyiittesben csak

intézményvezetdi engedéllyel vehet részt.

15. Az intézményi tanacs

Az intézményi tandcs dont
- miikodési rendjérdl és munkaprogramjanak elfogadasarol,
- tisztségviseldinek megvalasztasarol, tovabba
- azokban az ligyekben, amelyekben a nevel6testiilet a dontési jogot az intézményi

tanacsra atruhazza.

Az intézményi tandcs véleményt nyilvanithat a nevelési-oktatasi intézmény mukddésével
kapcsolatos valamennyi kérdésben. Ki kell kérni az intézményi tanics véleményét a
pedagogiai program, az SZMSZ, a hazirend, a munkaterv elfogadasa, tovabba a koznevelési

szerz0dés megkdtése elott.

16. Ové6-védé rendszabalyok

A tanuldk az intézmény létesitményeit, helyiségeit pedagogusi feliigyelettel hasznalhatjak.

A tanév elsd tanitdsi napjdn a tanar a novendékeket tajékoztatja azokrol a baleset- és
tizvédelmi szabalyokrol, melyeket sajat €s tarsai testi épségének védelmében koteles

betartani.

Az iskolaban (székhelyen és telephelyen) ugy kell viselkedni és kozlekedni, hogy az ne

veszélyeztesse sem sajat, sem mas testi épségét.

Az intézménybe tlizveszélyes, tiizet okozd anyagot behozni, és az iskola foglalkozésain,

rendezvényein tiizet okoz6 tevékenységet folytatni tilos!

Idegen személy az intézmény teriiletén csak ellendrzés mellett tartozkodhat.
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Egészsége védelmében tartsa tisztan és rendben kornyezetét, tigyeljen a tanitasi helyiségek, a
mosdok, mellékhelyiségek tisztasagara is, ne szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga

¢s tarsai utan az iskola helyiségeiben rendet hagyjon.

A Dbaleset megelozése érdekében a novendék feladata, hogy, fegyelmezett magatartast
tanusitson, tartsa be a foglalkozasok, az iskola helyiségeinek €s az intézményhez tartozo

teriiletek rendjét, 6vja az iskola felszereléseit!

Az intézményben, az intézmény kornyezetében, ill. az intézmény rendezvényein tilos a
dohanyzas, a szeszesital ¢s kabitoszer fogyasztasa.

Tilos az iskolaba hozni minden olyan targyat, amely sajat €s masok testi épségét, egészségét
veszélyeztetné.

Vagyonvédelmi okok miatt az iiresen hagyott termet a termet hasznaléonak minden esetben
zarnia kell.

A tantermek kulcsait masolni, maganal tartani senkinek nem lehet, azokat a tanitas kezdete
eldtt alairasaval igazolva a portdn atveheti €s a tanitds végén ugyanitt alairdsaval igazolva

leadja.

17. Kartéritéssel kapcsolatos rendelkezések

Az egyes helyiségek, 1étesitmények berendezéseinek, felszereléseinek épségéért a hasznalatba
vevd tanuld a hasznalatbavétel ideje alatt — anyagilag felelds. Az épiilet nem rendeltetésszerti
hasznalata kozben, szandékosan okozott karokért az azt okozo tanulot (kiskort esetén a
gondviseldt, nagykort eltartott esetén az eltartot) terheli kartéritési kotelezettség. Ezzel egy
iddben a tanulot fegyelmi biintetés terheli. A fegyelmi biintetés a kar koriilményeitdl fliggden a
mindenkori hatalyos jogszabalyok alapjan szabhat6 ki. A termekben tortént karokért, illetve a
termekbdl eltliint targyakért a kulcsnyilvantartas alapjan a feleldsség megallapitasa érdekében a
vezetd vizsgalatot indit. A terem kulcsanak elvesztése és potlasdnak koltségei a kulcsot utoljara

felvevot terhelik.

A rendeltetésszerti hasznalat soran keletkezett, véletleniil okozott karokért a hasznalot nem

lehet felelésségre vonni.

A zeneiskola tulajdonat képez0, kolcsonzott hangszerek allapotaért a tanulo, vagy 18 év alatt a
gondviseldje a felelds; a hasznalat kozben el6forduld kisebb javitasok elvégeztetését, a

tartozékok potlasat, a hangszer elvesztése esetén vagy a gyermek gondatlansagabol
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bekovetkezo karokért az anyagi felelosséget a novendéknek, vagy 18 év alatt gondviseldjének

kell vallalnia.

Az iskola teriiletére hozott értéktargyakért, nagy értékii eszkdzokért /mobiltelefon, iPad,

Laptop, illetve egyéb informatikai eszkdzért/ az intézmény feleldsséget nem vallal.

18. A tanulo tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara

vonatkozo eloirasok

A tanuld koteles részt venni a fotargyi orakon, a kdotelezd €és a valasztott melléktargyi

foglalkozasokon, valamint az iskola hivatalos rendezvényein.

A tanul6 hidnyzasat a sziilonek, gondviseldnek a kovetkezd tanitdsi orara, de legkésdbb 8 napon

beliil igazolnia kell.

rrrrrr

telefonon t4jékoztatja az iskolat a mulasztasrol. A mulasztast az intézmény igazoltnak tekinti,
ha:

- a tanulo — kiskori esetében a sziilld6 - irasbeli kérelmére engedélyt kapott a
tdvolmaradasra

- atanulo beteg volt €s azt orvos igazolja

- atanuld hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének

eleget tenni.

A tavollét miatti tananyag elmaradast a tanulonak potolni kell a szaktanar altal megszabott
hataridoig.

Igazolatlan az a hianyzas, melyet a tanul6 vagy sziildje a fent meghatarozott médon nem tud
igazolni. 5 igazolatlan mulasztas esetén a sziil6t értesiteni kell. 10 igazolatlan mulasztast
kovetden a ndvendéket a tanulok névsorabodl tordlni kell.

Amennyiben a tanulo a tanitasi 6rardl elkésik, az orat tart6 tanar a késés tényét, idejét, valamint
azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil, a naploba bejegyzi. A harom igazolt,

illetve igazolatlan késés egy igazolt, illetve igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.
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19. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo

rendelkezések

Az intézmény tanuldi a nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény és a tankeriilet

rrrr

Ez alol csak a fenti torvényben meghatarozott didkok mentestilnek.

A tanév elején az intézménybe csak az tekinthetd beiratkozott didknak, aki a fenti
kotelezettségeinek eleget téve befizette az adott félévre a téritési dijat vagy tandijat, illetve 18
¢v felett annak legalabb elsd részletét, vagy aki dijfizetési mentességét igazold iratokat az

intézményben bemutatta és azok masolatat leadta.
A téritési dijat és a tandijat a rendelet alapjan félévente kell megfizetni.

A téritési dijat 18 év alatt egy Osszegben, 18 év felett a tandij fizetésével megegyez6 modon az

intézmény vezetdje altal meghatarozott hataridoig kell befizetni.

Az a ndvendék, aki a tanév soran a meghatarozott hatariddig befizetési kotelezettségének nem
tesz eleget, irasos felszolitasban részesiil, ha ennek kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil sem

torténik meg a befizetés, a ndvendék az iskola tanuldi névsorabol torlésre kertiil.

A szocialis tamogatas szerinti kedvezményes téritési dij és tandij a torvényben meghatarozott
feltételekkel adhato, melyet kiilon trlap kitoltésével. Mely a honlapon talalhato és az irodaban

1s igényelhetd.

Ha a novendék a nyari beiratkozas ellenére szeptemberben meégsem kivanja folytatni
tanulmanyait, a sziil6 - vagy 18 év felett - a tanul0d irasban kérheti a Tankeriilettdl a téritési dij,

illetve a tandij visszafizetését.

20. A tanulok jutalmazasanak elveit és formai

Az a tanul6 dicséretben, ill. jutalomban részestilhet, aki képességéhez mérten:
- tanulmanyi munkéjat kiemelkedden végzi
- kitart6 szorgalmat tanusit
- kimagaslo6 tanulményi eredményt ér el

- kivalé eredménnyel zarul6 egyiittes munkat végez (zenekar, korus, kamarazene)
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A kiemelked6 tanuldi teljesitmény egyéni vagy csoportos dicséretben részesiilhet. Az irasbeli

dicséret lehet szaktanari, igazgatoi vagy neveldtestiileti.

A tanuldk jutalmazasanak formai:

- szaktanari dicséret
- igazgatdi szobeli dicséret
- igazgatoi irasbeli dicséret

- nevelotestiileti dicséret.

21. Tanuldi panasz-kezelési eljaras

A panaszkezelési eljards részletes szabdlyozasat az intézmény Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatanak 2. szamu melléklete tartalmazza.

22. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A fegyelmezd intézkedések formait €s alkalmazéisanak elveit, az egyeztetd eljarast az

intézményi SZMSZ 10.8. fejezete részletesen tartalmazza.

23. A tanulok és a sziilok véleménynyilvanitasanak, valamint rendszeres

tajékoztatasanak rendje és formai

A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis tudnivaldkrdl az
intézmény a didkkozgytlésen tanévenként legalabb egy alkalommal, - az iskola honlapjan

folyamatosan, - a tanarok az 6rakon folyamatosan tajékoztatjak.

A tanulot és a tanuld sziileit a tanul6 fejlédésérdl, egyéni haladasarél a neveldk folyamatosan
szoban, elektronikusan és - a tdjékoztatd fiizeten (ellendrzé konyvon) keresztiil - irasban

tajékoztatjak.
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A tanulok kérdéseikkel, véleményiikkel, javaslataikkal, illetve a jogszabalyokban, valamint az
iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaiknak az érvényesitése érdekében — szdban, irdsban,
vagy elektronikusan, kozvetleniil vagy valasztott képvisel6ik, tisztségviselok utjan — az iskola
igazgatosagahoz, a tanszakvezetdjiikhoz, az iskola neveldihez, a didkonkorményzathoz

fordulhatnak.

A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskola terveirdl, az aktudlis feladatokrol az iskola
intézményvezetdje
- asziloi szervezet iilésein,
- elektronikusan a sziil6i levelezd listan, vagy az iskola honlapjan, vagy az elétérben
elhelyezett hirdet6tablan keresztiil

- szoban és - a tajékoztatd fiizeten (ellendrzé konyvon) keresztiil - irasban tajékoztatjak.

24. Az iskola miikodési rendje

24.1. A zeneiskola munkarendje

A tanév rendje az adott tanévre kiadott miniszteri rendelet és jogszabalyi feltételek alapjan
torténik, melyek alapjan a szorgalmi id6 szeptembertdl juniusig, az aktualis évre vonatkozé
rendelet altal megnevezett naptari napokig tart. A szorgalmi iddszak végén az intézményvezetd

altal meghatarozott napon tanévzaré tinnepéllyel fejezddik be a tanév.
24.2. A zeneiskola nyitvatartasi rendje

A zeneiskola székhelye szorgalmi idoben hétf6tdl péntekig 8 o6ratol 20 ordig tart nyitva.

Rendezvények esetén, vagy rendkiviili esetben a szokéasos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre az

intézményvezetd ad engedélyt.
A hivatalos ligyek intézése munkanapokon 9 és 16 6ra kdzott az irodadkban torténik.
A tanitasi sziinetekben az iskola ligyeleti rend szerint tart nyitva.

A keriilet altalanos iskolédiban foly6 zeneoktatas tanitasi rendje az illetékes iskola nyitvatartasi

rendjéhez igazodik.
Az oktatas és nevelés a pedagogus vezetésével a kijeldlt teremben torténik.

Tanitasi id6 utan tanuld csak szervezett foglalkozas keretében tartézkodhat az iskoldban.
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24.3. A tanorai foglalkozasok rendje

Az oktatés és nevelés a tantargyfelosztassal 6sszhangban, a Pedagdgiai Programban lefektetett

Helyi tanterv szerint, heti 6rarend alapjan torténik.
Az egyéni orak ido6tartama 30, ill. B tagozaton 45 perc, a csoportos 6raké 45 perc.

A heti 6raszamot tanszakonként "Az alapfoku miivészetoktatds kovetelményei €s tantervi
programja" hatarozza meg. A magasabb osztalyos ndvendékek esetében a heti kétszeri fotargy

és/vagy kotelezotargyi orak - indokolt esetben — 6sszevonhatok.
Késésnek szamit az, ha a tanul6 a kihirdetett 6rakezdés idépontjaban nincs a tanteremben.

Zenekari foglalkozasok — sziikség esetén, intézményvezetéi engedéllyel — szombaton is
tarthatok.

A csoportos ordk orakodzi sziineteiben a ndovendék az orat tartd pedagogus feliigyelete aléd

tartozik.

A tanitasi orak megkezdésiik utan nem zavarhatok, kivételt indokolt esetben az
intézményvezeto tehet. A tanitasi ora zavartalansaga érdekében a tanart és a tanulot az orarol
kihivni vagy a tanitasi orat — rendkiviili eset kivételével - mas modon zavarni nem szabad.

Tanitasi 6ran a mobiltelefon hasznalata tilos.
24.4. Tanoran kiviili foglalkozasok rendje

A novendékek a zeneiskolai tanordkon tOlmenden részt vesznek versenyeken,
hangversenyeken, fesztivalokon, zenei taborokban, kiilfoldi hangverseny utakon. Ezek

idOpontjat és id6tartamat esetenként hatarozza meg az intézmény vezetdje, ill. a zenetanar.
A hazirendben eldirtak betartdsa ezen idészakokban €s helyszineken is kotelezo.

A novendékek részt vehetnek a hagyomanyok &polasaval kapcsolatos feladatokban,
szerepelhetnek a zeneiskolai tinnepélyeken, megemlékezéseken, rendezvényeken.
A rendezvények pontos idejérdl és helyszinérdl a tanulot és sziileit a tdjékoztato flizetben illetve

elektronikus uton értesitjiik.
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24.5. A termek, eszkozok hasznalati rendje

Az épliletben, zenetermekben, tantermekben csak a tanulmanyokkal kapcsolatos tevékenység
végezhetd. Ezen kiviil a didkok altal kezdeményezett szabadidds tevékenységek, rendezvények

végzésehez, megtartasdhoz az iskolavezetés engedélye sziikséges.
A novendékek a tanteremben csak tanari engedéllyel tartdzkodhatnak.

A helyiségekben a hangszerek ¢és audiovizualis eszk6zOk hasznélata tanari engedéllyel

lehetséges.

Nem iskolai célra csak az intézményvezetd engedélyével vehetok igénybe a helyiségek és

létesitmények.

Aki a terembe 1épéskor valami hibat, hianyossagot észlel vagy okoz, azonnal jelentenie kell a

pedagdgusnak, vagy az iskolavezetésnek.

A termek kulcsai az intézményvezetd-helyettesi irodaban illetve a portan talalhatok, a termet

hasznalo koteles onnan elkérni és a terem bezarasa utan alairasaval igazolva oda visszavinni.

A telephelyeken a termek hasznalatanal az érintett intézmény érvényben 1év0 hazirendjében
eldirtakat is figyelembe kell venni. A zeneiskola eszkdzeinek haszndlatira a zeneiskolai

hazirend vonatkozik.

Rendezvények idején a beosztott pedagdgusok feliigyeletet latnak el.

24.6. Az iskolai zenemiitar (kottatar) munkarendje

A zenemiitar, konyvtar (tovabbiakban: kottatar) munkarendje, nyitva tartdsa szorosan igazodik

a tanév tanitasi napjaihoz, a kottatar az iskolai szlinidOben zarva tart.

A kottatar nem nyilvanos, szolgaltatasait csak az intézménybe beiratkozott tanuloi

jogviszonnyal rendelkezd didkok és az iskolai dolgozok vehetik igénybe.

Az elveszett vagy a kolcsonzési hataridd lejartakor vissza nem adott konyvtari

dokumentumokért a kolcson kérdt terheli az anyagi feleldsség.

A Kottatar nyitva tartasa az adott tanév elsé tanitasi napjaig keriil meghatirozasra az
intézményvezetdvel tortént egyeztetés alapjan, mely kifliggesztésre keriil, illetve megtalalhato

az iskola honlapjan.
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A latogatok a kottatar helyiségeit csak a kottatar dolgozodinak feliigyeletével haszndlhatjak. A
kikolcsonzott kottakat, konyveket, CD-t a tanév végén koteles rendezett allapotban

visszaszolgaltatni.

25. A tanulmanyok alatti vizsgakkal kapcsolatos rendelkezések
Tanulmanyok alatti vizsgak: félévi beszamolo és év végi vizsga

Minden beiratkozott tanuldnak az els6 félév végén szamot kell adnia tudasarol meghallgatas
vagy koncertszerii vizsga alkalmaval. Ev végén (a tanév utolsé harom hetében) vizsgan ad
szamot eldmenetelérdl a tanuld. A vizsgdk beosztasat a tanszakvezetdk allitjak ossze. Vizsga

szervezése ettdl eltérd idopontban is lehetséges az intézményvezetd engedélyével.

Osztalyozo vizsga:

A félévi és év végi osztalyzat alapjan osztalyozo vizsgat kell tenni a kdvetkezd esetben:

- Ha valamely tantargy kotelezd oraszamanak 30%-at elérte a hianyzas és ezért a
neveldtestiilet osztalyozo vizsgara kotelezi a tanulot.

- A sziil kérésére fliggetlen vizsgabizottsag eldtt zajlik a vizsga.

Alapvizsga, zarovizsga:
Azok a tanuldk, akik tanulmanyaikat a 2000/2001. tanévben vagy utina kezdték meg, az

alapfoku évfolyamok elvégzése utan mivészeti alapvizsgat tehetnek. Ha tovabbképzo

évfolyamokat kivan folytatni, abban az esetben a miivészeti alapvizsga letétele kotelezo.
A zeneiskolai tanulmanyaikat befejez6 novendék miivészeti zarovizsgat tehet.

A kiadott bizonyitvanyoknak tartalmazniuk kell az iskola OM azonositdjat és a miivészeti

alapvizsga és zarovizsga letételét.

Javitovizsga:

Ha tanév végén elégtelen osztalyzatot kapott a ndvendék, javitévizsgat tehet.
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A vizsgat augusztus utolso hetében haromtagu bizottsag elétt kell letenni. A vizsga idépontjardl

az iskola hirdet6tablajan és az iskola honlapjan lehet tajékozddni.

26. Zaro rendelkezések

A nemzeti kdznevelésrdl 2011. évi CXC. tdrvény 25.§ 4. bekezdése alapjan az intézmény
hazirendjét nevelési-oktatasi intézményben a neveldtestiilet, az Intézményi Tanécs tovabba az
iskolai Didkonkormanyzat és a Sziil6i Munkako6zdsség véleményének kikérésével fogadja el.
A hézirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora, a

miikddtetdre tobbletkotelezettség harul, a fenntarto, a miikddtetd egyetértése sziikséges

Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjdra, alkalmazottjara és az intézményben

tartdzkodo vendégekre. Az intézményen kiviili programokon is érvényes.
A hazirend nyilvanos.
A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd:

- az iskola irattaraban,
- az iskola konyvtaraban,
- az iskola intézményvezetdjénél,

- az iskola intézményvezeté-helyetteseknél,

- az iskola honlapjan.

A Hézirend felillvizsgalata évente torténik. A Hazirend moédositasat kezdeményezheti
valamennyi dontési, egyetértési vagy véleményezési joggal rendelkezd szervezet/testiilet. A
modositasi javaslatot az intézményvezetonek irasban kell benyujtani, aki ennek alapjan a
véltoztatas irdnti igényt a nevelGtestiilet elé terjeszti. A Hazirendet modositani kell, ha azt
jogszabaly eldirja, ha az intézmény feladatkdre megvaltozik, vagy ha a moddosito

kezdeményezést a neveldtestiilet befogadta.
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Legitimacios zaradék

A szervezeti és miikodési szabalyzat személyi és idobeli hatalya

A hazirendet 2017.05....... a Nevelotestiilet elfogadta, ezaltal az emlitett napon 1ép hatalyba,
mivel a zar6 rendelkezésben emlitett jogszabaly szerint emlitett tobbletkdtelezettség nem harul

fenntartora.

Budapest, 2017.05.......

Davidné Szabd Melinda

intézményvezetd
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Ratifikacios zaradék

Az Erkel Gyula Ujpesti Zenei Alapfoka Miivészeti Iskola Hazirendjét feliilvizsgalta 2017.
majus honapban, a Sziil6i Munkak6zosség, az Intézményi tanacs és a Didkonkormanyzat

véleményének kikérése mellett, a fenntartd jovahagyésa utan 1ép életbe.

Budapest, 2017. ............

Dravucz Beata

DOK elndk

Nagy Ildiko
SZMK elnok

Pasztiné Szabd Zsuzsanna

Intézményi Tanécs elnok
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